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       สัญญายืมเงิน 
ยื่นต่อ เรยีน ผูอ้ ำนวยกำรกองคลัง 

เลขท่ี............................................. 

วันครบกำหนด.............................. 
 

ข้ำพเจ้ำ...........................................................................................................................ต ำแหนง่................................................................................. 

สังกัด............................................................................เบอรโ์ทรศพัท์(มือถือ).......................................... มีควำมประสงค์ขอยืมเงิน ดังรำยกำรต่อไปนี ้

(1)  กรณียมืเงินส ำรองจำ่ยเพื่อเป  นค่ำใช้จำ่ยเดนิทำงไปรำชกำร 
ค่ำเบีย้เลีย้ง วันละ...............บำท.........วัน,วันละ................บำท.......วนั จำนวน.........คน  รวมค ่ำเบีย้เลีย้ง 
ค่ำเชำ่ที่พัก คืนละ...............บำท........คืน, คืนละ...............บำท........คนื จำนวน.........คน  รวมค่ำเช่ำที่พัก 
ค่ำพำหนะ................................................................................................................................................. 
อื่นๆ (ระบุ)................................................................................................................................................ 
(2) กรณียมืเงินสำรองจำ่ยเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ (ใหร้ะบ)ุ ………………………………………………………….. 
................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 
(ตัวอักษร)..................................................................................................................................) รวมเงิน 
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................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 

 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 

  

           ขำ้พเจำ้สัญญำว ่ำจะปฏิบัติตำมระเบยีบของทำงรำชกำรทุกประกำร  และจะนำใบสำค ัญจำ่ยท ่ีถูกต้อง พรอ้มทั้งเงินเหลือจ่ำย (ถำ้มี) ส่งใช ้ ภำยในก ำหนดไว้ใน
ระเบยีบกำรเบกิจำ่ยเงินจำกคลัง กำรเก บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 คือภายใน           วัน ตามหมายเหต  ประกอบ ถำ้ขำ้พเจำ้ไม ่ส่งตำมก ำหนด          
ข้ำพเจำ้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวัด บ ำเหน จ บ ำนำญ หรอืเงินอืน่ใดที่ข้ำพเจำ้จะพึงได ้รับจำกทำงรำชกำร ชดใช้จ ำนวนเงินที่ยมืไปจนครบได้ทันท ี

 

ลำยมือชือ่.................................................ผู้ยืม 
(.............................................................) 

วันท่ี.............................................................. 
พร้อมเพย์ เลขท่ีบัตรประชำชน 

....................................................................... 
เลขท่ีบัญชี KTB………...…………………………….. 

 เรียน  ผูอ้ ำนวยกำรกองคลัง 

ได้ตรวจสอบแลว้ เห นสมควรอน ุม ัติให้ยมืตำมใบยมืฉบับนี้ได ้

จ ำนวน..........................................................บำท 
(.................................................................................) 

     ลำยมอืชือ่.................................................เจำ้หน้ำทีก่ำรเงิน 
           (....................................................................) 
           วนัที่.............................................................. 

 เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

           เพือ่โปรดพจิำรณำอนุมัต ิ

     ลำยมอืชือ่.....................................................ผอ.สขอ. 
           (นำงนิตยำ  เพยีงตำ) 
 นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน ปฏิบัตกิำร รกัษำกำรแทน 
 ผู้อ ำนวยกำรส ำนกังำนเขตพืน้ที่อุเทนถวำย 
     วันที่.................................................................... 

 ค าอน มัติ  
อนุมัติใหย้ืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได ้

จำนวน.......................................................................................บำท 
(....................................................................................................) 

ลงช่ือผู้อนุมตัิ...................................................................... ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
วันท่ี...................................................................... 

 ใบรับเงิน  
ไดร้ ับเงนิยมืจ ำนวน..................................................บำท (........................................................................................................) ไปเปน็กำรถกูต้องแล้ว 
ลงช่ือ........................................................................................................................ผูร้ับเงิน  วันท่ี............................................................................... 

 รายการส่งใช้เงินยืม  

ครั้งท ี่ วัน/เดอืน/ปี 
รำยกำรสง่ใช ้ 

คงค้ำง ลำยมือผูร้ับ ใบรบัเลขท ี่ 
เงินสด หรือ 
ใบสำคัญ 

จำนวนเงิน 

       

       

                    ปรับปรุง ณ ม.ค. ๖๔ 
  

 
 



 
หมายเ หต  (1)  ยื่นต่ออธิการบดี (กรณีวงเงินตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป) 

                กรณีเงินรายได้ : ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์แนวปฏิบัติการยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ 
 -  การเดินทางไปราชการ ให้ส่งใช้เงินยืมให้เร็วที่ส ดแต่ไม่เกิน 15 วันนับจากวันกลับถึง  
 -   การฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ให้ส่งใช้เงินยืมภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นส ดกิจกรรม 
 -   อื่นๆ นอกเหนือจากข้างต้น ให้ส่งใช้เงินยืมให้เร็วที่ส ดแต่ไม่เกิน 15 วัน นับจากวันที่ด าเนินการแล้วเสร็จ 
 กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน : ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 -   ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 (ข้อ 55 – 68) 
  
 
 
 

 
 


